1. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO - PRACOWNICY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (RODO), informuje, ze:

Administrator danych osobowych:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Serpol-Cosmetics Patrycja Serwatka Sp.k. ul. Nowa 2, 62-290 Miescisko

Cele przetwarzania danych osobowych:
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:
e nawigzania i realizacji stosunku pracy, prowadzenia dokumentacji pracowniczej, realizacji obowigzkéw z zakresu prawa pracy,
ubezpieczen spotecznych i podatkdw, zapewnienia bezpieczeristwa i higieny pracy,

e organizacji i bezpieczenstwa pracy, archiwizacji dokumentacji pracowniczej.

Podstawa prawna przetwarzania danych:
Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

e art. 6 ust. 1lit. b RODO -realizacja umowy o prace,
e art. 6 ust. 1lit. c RODO - obowigzki prawne administratora,
e art. 6 ust. 1lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes administratora w zwigzku z art. 22.2 KP

e art.9ust. 2lit. b RODO - dane dotyczace zdrowia (medycyna pracy).

Odbiorcy danych osobowych:
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:
e  podmiotom medycyny pracy,
®  Grupie PZU w zakresie podanym w dokumencie Formularz informacyjny dotyczacy realizacji umowy w sprawie ochrony zdrowia
pracownikéw
e  zewnetrznemu biuru rachunkowemu (obstuga kadrowo-ptacowa),
e  instytucjom finansowym zajmujacym sie obstugg Pracowniczych Planéw Kapitatowych
e  Zaktadowi Ubezpieczen Spotecznych i Urzedowi Skarbowemu,
e  podmiotom swiadczacym ustugi IT, ochrony i administracyjne,
e organom publicznym - na podstawie przepiséw prawa.
e  Biura podrézy (na potrzeby podrézy stuzbowych)
e  Zewnetrzne ustugi ochrony mienia
e W ramach oferowanych pakietéw socjalnych (np. programy emerytalne, ubezpieczenia grupowe, karty sportowe dla
pracownikéw)

Okres przechowywania danych:
Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 50 lat zgodnie z przepisami Kodeksu pracy, a w pozostatych przypadkach —
zgodnie z wtasciwymi przepisami prawa.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza :

Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres 50 lat, na podstawie Kodeksu Pracy a w pozostatych przypadkach do ustania
przyczyn biznesowych oraz do momentu odwotania zgody. Posiada Pani/Pan prawo do zadania od administratora dostepu do danych
osobowych, prawo do ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
prawo do przenoszenia danych, prawo do cofniecia zgody w dowolnym momencie, prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego

Obowiazek podania danych :
Podanie danych osobowych jest obowigzkowe w zakresie wynikajacym z przepiséw prawa pracy, a w pozostatym zakresie dobrowolne.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest: Marcin Piechocki, telefon: +48 512 129 072, e-mail: marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl



mailto:marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl

2. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO - PRAKTYKANCI

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (RODO), informuje, ze:

Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Serpol-Cosmetics Patrycja Serwatka Sp.k. ul. Nowa 2, 62-290 Miescisko

Cele przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu: organizacji i realizacji praktyki zawodowej, wypetnienia obowigzkéw zwigzanych z
bezpieczenstwem i higieng pracy, kontaktu organizacyjnego zwigzanego z przebiegiem praktyk, realizacji obowigzkéw wynikajacych z
przepiséw prawa, archiwizacji dokumentacji zwigzanej z odbyciem praktyk.

Podstawa prawna przetwarzania danych
Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:
e art. 6 ust. 1lit. b RODO - przetwarzanie niezbedne do realizacji porozumienia / umowy o praktyke,
e art. 6 ust. 1 lit. c RODO - przetwarzanie niezbedne do wypetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na administratorze (w
szczegblnosci w zakresie BHP),
e art. 9 ust. 2 lit. b RODO - przetwarzanie danych szczegdlnych kategorii (dotyczgcych zdrowia) w zwigzku z obowigzkami z
zakresu prawa pracy i bezpieczenstwa pracy (orzeczenie lekarza medycyny pracy).

Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:
. podmiotom medycyny pracy,
e placowce oswiatowej / uczelni kierujgcej na praktyki,
e podmiotom swiadczacym ustugi ksiegowe lub administracyjne na rzecz administratora (jezeli jest to niezbedne),
e uprawnionym organom publicznym —wytgcznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane: przez okres trwania praktyki, a po jej zakoriczeniu przez okres do 5 lat, w celu realizacji
obowigzkéw archiwizacyjnych oraz zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Posiada Pani/Pan prawo do:
e dostepu do swoich danych osobowych,
. ich sprostowania,
. ograniczenia przetwarzania,
e  7adania usunigcia danych (w zakresie dopuszczalnym przepisami prawa),
e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
e wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Obowigzek podania danych
e  Podanie danych osobowych jest:
e  obowigzkowe —w zakresie wynikajacym z przepiséw prawa oraz realizacji praktyki,
e dobrowolne —w pozostatym zakresie, przy czym ich niepodanie moze uniemozliwi¢ odbycie praktyki.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych
Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest: Marcin Piechocki, telefon: +48 512 129 072, e-mail: marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl


mailto:marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl

3. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO - KANDYDACI DO PRACY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (RODO), informuje, ze:

Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Serpol-Cosmetics Patrycja Serwatka Sp.k. ul. Nowa 2, 62-290 Miescisko

Cele przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:

e  przeprowadzenia biezacego procesu rekrutacji na stanowisko, na ktére Pani/Pan aplikuje,
e  przeprowadzenia przysztych proceséw rekrutacyjnych —w przypadku wyrazenia odrebnej zgody,

e  kontaktu w sprawach zwigzanych z rekrutacja.

Podstawa prawna przetwarzania danych
Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

e art. 6 ust. 1lit. c RODO - w zakresie danych wymaganych przepisami prawa pracy,
e art. 6 ust. 1lit. b RODO - dziatania zmierzajgce do zawarcia umowy,

e art. 6 ust. 1lit. a RODO - zgoda kandydata (udziat w przysztych rekrutacjach).

Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:

e  pracownikom i wspotpracownikom Administratora zaangazowanym w proces rekrutacji,
e  podmiotom swiadczgcym ustugi IT i hostingowe,

e dostawcom poczty elektronicznej i systemow rekrutacyjnych,

e firmom rekrutacyjnym - jezeli Administrator korzysta z ich ustug,

e uprawnionym organom publicznym —wytgcznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane:

e domomentu zakonczenia biezgcego procesu rekrutacji
e maksymalnie do 3 miesiecy dla oséb sktadajacych aplikacje, na stanowisko na ktére nie jest prowadzona rekrutacja,
e do12 miesiecy - w przypadku wyrazenia zgody na udziat w przysztych rekrutacjach,

e domomentu cofniecia zgody — w przypadku rekrutacji przysztych.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Posiada Pani/Pan prawo do:

e dostepu do danych osobowych,
(] ich sprostowania,
(] ograniczenia przetwarzania,

e  cofniecia zgody w dowolnym momencie,

® wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

e wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Obowigzek podania danych
Podanie danych osobowych jest:

e  obligatoryjne w zakresie danych wymaganych do udziatu w rekrutacji,

e dobrowolne w pozostatym zakresie, przy czym ich niepodanie moze uniemozliwi¢ udziat w procesie rekrutacyjnym.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest: Marcin Piechocki, telefon: +48 512 129 072, e-mail: marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl
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4. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO - KIEROWCY / OSOBY ODBIERAJACE TOWAR

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (RODO), informuje, ze:

Administrator danych osobowych:
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Serpol-Cosmetics Patrycja Serwatka Sp.k.
ul. Nowa 2, 62-290 Miescisko

Cele przetwarzania danych osobowych:
1. Dane osobowe w postaci imienia i nazwiska, a w uzasadnionych przypadkach takze numeru dokumentu tozsamosci, sa
przetwarzane w celu:

. realizacji umowy handlowej,

° umozliwienia odbioru towaru,

e identyfikacji osoby odbierajgcej towar u dostawcy,

e  zapewnienia bezpieczenstwa mienia.

Podstawa prawna przetwarzania danych
Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

e art.6ust. 1lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes administratora polegajacy na sprawnej i bezpiecznej realizacji procesu
dostawy towarow.

Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:

e firmom bedacym dostawcami towaréw, dziatajgcymi jako odrebni administratorzy danych, wytacznie w zakresie niezbednym
do identyfikacji osoby odbierajacej lub dostarczajacej towar.

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane:

e  przez okres niezbedny do realizacji wyzej wskazanego celu, a nastepnie przez okres wymagany przepisami prawa lub do czasu
przedawnienia ewentualnych roszczen.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Posiada Pani/Pan prawo do:

e dostepu do danych osobowych,

® jch sprostowania,

®  ograniczenia przetwarzania,

® whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

e wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Obowiazek podania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz ich niepodanie moze uniemozliwi¢ wydanie lub pobranie towaru.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych: Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest:
Marcin Piechocki, telefon: +48 512 129 072, e-mail: marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl
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5. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO - KONTRAHENCI

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (RODO), informuje, ze:

Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Serpol-Cosmetics Patrycja Serwatka Sp.k.
ul. Nowa 2, 62-290 Miescisko

Cele przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:

e  zawarcia i realizacji umowy handlowej lub wspétpracy,

e  prowadzenia biezgcych kontaktow biznesowych,

e realizacji rozliczen finansowych, ksiegowych i podatkowych,
e realizacji obowigzkéw wynikajacych z przepiséw prawa,

e archiwizacji dokumentacji zwigzanej ze wspotpraca.

Podstawa prawna przetwarzania danych
Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

e art. 6 ust. 1lit. b RODO - realizacja umowy lub dziatan przed jej zawarciem,
e art. 6 ust. 1lit. c RODO - obowigzki prawne administratora (prawo podatkowe i rachunkowe),
e art. 6 ust. 1lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes administratora (kontakt biznesowy, dochodzenie roszczen).

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:
e  zewnetrznemu biuru rachunkowemu,
e  podmiotom swiadczacym ustugi prawne, doradcze i audytorskie,
e  podmiotom swiadczacym ustugi IT, hostingowe i administracyjne,
e  bankom oraz instytucjom finansowym obstugujacym ptatnosci,

e organom publicznym - wytgcznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane:

®  przez okres trwania umowy,

® apojej zakonczeniu przez okres wymagany przepisami prawa podatkowego i rachunkowego (co do zasady 5 lat).

Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Posiada Pani/Pan prawo do:
e dostepu do danych osobowych,
(] ich sprostowania,
®  ograniczenia przetwarzania,

® wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
e wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Obowiazek podania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz ich niepodanie moze uniemozliwi¢ zawarcie lub realizacje umowy.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest: Marcin Piechocki, telefon: +48 512 129 072, e-mail: marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl



mailto:marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl

6. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO - REPREZENTANCI KONTRAHENTOW

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (RODO), informuje, ze:

Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Serpol-Cosmetics Patrycja Serwatka Sp.k. ul. Nowa 2, 62-290 Miescisko

Cele przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:

e utrzymywania biezacych kontaktéw handlowych i organizacyjnych,
e realizacji umoéw zawartych z kontrahentem, ktérego Pani/Pan reprezentuje,
e  prowadzenia ustalen operacyjnych i korespondencji stuzbowej.

Podstawa prawna przetwarzania danych
Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:

e art. 6 ust. 1lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes administratora polegajgcy na utrzymywaniu relacji biznesowych.

Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:

e pracownikom i wspotpracownikom Administratora zaangazowanym w realizacje wspoétpracy,
e  podmiotom Swiadczacym ustugi IT, hostingowe i administracyjne,

e  podmiotom wykonujgcym obstuge prawna lub ksiegowa,

e organom publicznym —wytacznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Zrédto danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane bezposrednio od Pani/Pana lub od kontrahenta, ktérego Pani/Pan reprezentuje.

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres trwania wspoétpracy, a po jej zakonczeniu przez okres niezbedny do
zabezpieczenia ewentualnych roszczen.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Posiada Pani/Pan prawo do:
e dostepu do danych osobowych,
(] ich sprostowania,
®  ograniczenia przetwarzania,
® whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
e wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Obowiazek podania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie moze utrudnié lub uniemozliwi¢ kontakt i realizacje wspoétpracy.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych
Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest: Marcin Piechocki, telefon: +48 512 129 072, e-mail: marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl
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7. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO - STRONA WWW / FORMULARZ KONTAKTOWY

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (RODO), informuje, ze:

Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Serpol-Cosmetics Patrycja Serwatka Sp.k. ul. Nowa 2, 62-290 Miescisko

Cele przetwarzania danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu:
. udzielenia odpowiedzi na zapytanie przestane za posrednictwem formularza kontaktowego lub poczty elektronicznej,
e  prowadzenia korespondencji zwigzanej z przestanym zapytaniem.

Podstawa prawna przetwarzania danych
Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:
e art. 6 ust. 1lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes administratora polegajacy na obstudze zapytan kierowanych do
firmy.

Odbiorcy danych osobowych

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:
. pracownikom i wspétpracownikom Administratora obstugujacym zapytania,
e podmiotom swiadczacym ustugi IT, hostingowe oraz poczte elektroniczna,
e podmiotom swiadczacym obstuge techniczng strony internetowe;j.

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane: przez czas trwania korespondencji, a po jej zakoriczeniu przez okres do 12 miesiecy w
celach archiwizacyjnych.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza
e  Posiada Pani/Pan prawo do:
e dostepu do danych osobowych,
) ich sprostowania,
. ograniczenia przetwarzania,
e whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
e wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Obowigzek podania danych

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie moze uniemozliwi¢ udzielenie odpowiedzi na zapytanie.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest: Marcin Piechocki, telefon: +48 512 129 072, e-mail: marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl


mailto:marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl

8. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO - GOSCIE / OSOBY ODWIEDZAJACE

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych oraz w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych (RODO), informuje, ze:

Administrator danych osobowych
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Serpol-Cosmetics Patrycja Serwatka Sp.k.
ul. Nowa 2, 62-290 Miescisko

Cele przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe w postaci imienia i nazwiska, a w uzasadnionych przypadkach réwniez nazwy reprezentowanego podmiotu,
numeru dokumentu tozsamosci lub numeru rejestracyjnego pojazdu, beda przetwarzane w celu:

e  ewidencji os6b przebywajacych na terenie zaktadéw Serpol-Cosmetics Patrycja Serwatka Sp.k.,
e zapewnienia bezpieczenstwa oséb, mienia oraz informaciji,

e  kontroli dostepu do pomieszczen i obszaréw chronionych,

e realizacji zasad BHP oraz procedur wewnetrznych,

e ewentualnego dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

Podstawa prawna przetwarzania danych
Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie:
e art. 6 ust. 1 lit. f RODO - prawnie uzasadniony interes administratora polegajacy na zapewnieniu bezpieczenstwa,
ochronie mienia oraz kontroli dostepu do zaktadu.

Odbiorcy danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane:
e podmiotom swiadczacym ustugi ochrony oséb i mienia,
. podmiotom $wiadczacym ustugi IT i administracyjne,
e organom publicznym - wytgcznie w przypadkach przewidzianych przepisami prawa.

Okres przechowywania danych
Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane:
. przez okres niezbedny do realizacji celu, dla ktérego zostaty zebrane,
e anastepnie przez okres wynikajacy z przepiséw prawa lub do czasu przedawnienia ewentualnych roszczen.

Prawa osoby, ktérej dane dotycza
Posiada Pani/Pan prawo do:

e dostepu do danych osobowych,

(] ich sprostowania,

(] ograniczenia przetwarzania,

® wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

e wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Obowigzek podania danych
Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak ich niepodanie moze skutkowa¢ odmowa wstepu na teren zaktadu Serpol Cosmetics
Patrycja Serwatka Sp.k.

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych:
Inspektorem Ochrony Danych (IOD) jest: Marcin Piechocki, telefon: +48 512 129 072, e-mail: marcin.piechocki@serpol-cosmetics.pl
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